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Curso de Dactilografía Video-Graf 
 

PRIMER MES 

Módulo Uno   

 Dominio del teclado en escritura al tacto (clases audiovisuales) 

Módulo Dos 

 Afianzamiento de la escritura al tacto 

 Estudio de las técnicas de digitación 

 Dictados de audio 

 

SEGUNDO MES 

 Prácticas especiales de velocidad 

 Copia y Dictados  para digitar a una velocidad superior a 40 p.p.m. 

 

Objetivos 

Se pretende que el alumno escriba correctamente al tacto y se le dan las bases 
necesarias para que, con la práctica posterior, consiga la soltura, rapidez y seguridad 
que exige la composición eficiente de textos. 

Título 

Al completar las 20 clases del aprendizaje básico (módulos 1 y 2), el alumno  recibirá 
un Certificado por el estudio realizado.  

Cuando el alumno completa el módulo de prácticas especiales de velocidad y alcanza 
una velocidad  de alrededor de 40 palabras por minuto, se le otorgará el Diploma 
correspondiente de DACTILÓGRAFA/O. 
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