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CONTENIDOS

Unidad |
1. Introduccién a Excel
1.1 Interfaz
1.2 Celdasy Rangos
1.3 Funcionalidades
1.3.1 Selecciény arrastre

1.4 Operaciones Aritméticas — Funciones
Basicas

1.5 Combinacion de celdas

1.6 Ejercicios

Unidad I

1. Elaborando Planillas
1.1 Formato de Celdas
1.2 Alineacién
1.3 Numero
1.4 Fuentes
1.5 Bordes
1.6 Tramas

1.7 Ejercicios

Unidad Il
1. Funciones de Excel
1.1 Agregar unaimagen a la planilla
1.2 Funciones Basicas de Excel
1.2.1 Suma
1.2.2 Promedio
1.2.3 Max
1.2.4 Min
1.2.5 Contar
1.3 Asistente de Funciones

1.4 Ejercicios

Unidad IV
1. Trabajando con celdas
1.1 Funciones de condicién
1.1.1  Funcién Si

1.2 Modificacién de tamano de filas y
columnas

1.3 Ocultar filas, columnas y hojas
1.4 Insertar, borrary eliminar

1.5 Mover celdas y Rangos

1.6 Fijar Celdas

1.7 Trabajar con hojas diferentes

1.8 Ejercicios

Unidad V
1. Formato Condicional
1.1 Funciones de condicién
1.1.1  Contar.Si
1.1.2 Sumar.Si
1.2 Crear formato condicional
1.3 Por Valor de Celda, por Férmula
1.4 Eliminar Formato condicional
1.5 Trabajar con varias hojas

1.6 Ejercicios

Unidad VI
1. Graficos
1.1 Seguimos trabajando con férmulas
1.2 Creacién de Gréficos
1.3 Cambios de Propiedades
1.4 Modificaciones de Ejes
1.5 Supresion de Datos

1.6 Ejercicios
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