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Curso de PowerPoint

CONTENIDOS

Introduccién al PowerPoint
Descripcién de la Pantalla Principal
Las Vistas

Elementos de la Presentacion

El Patrén - Guardar una presentacién
Cerrar una Presentacién

Crear una presentaciéon nueva

El Asistente para autocontenido
Usar una plantilla

Presentacion en blanco

Texto de la diapositiva

Generar una nueva diapositiva
Comentarios en una presentaciéon
Para Anadir Dibujos

Manipulacién de las imagenes
Formato a la imagen

Descripcién de cada herramienta

Cambiando los atributos de los
objetos

Fondo de la diapositiva
Combinaciéon de colores de la
diapositiva

Seleccionar multiples objetos
Copiar, Cortary Pegar

Menu contextual

Mover y copiar con MS PowerPoint
Pegado especial

Pegar como hipervinculo

Deshacer acciones

Eliminar un objeto o una diapositiva
Zoom

Edicién de un dibujo a mano alzada
Mostrar Regla y Guias

El orden de apilamiento de los
Objetos

Agrupando y desagrupando objetos
Formato a los caracteres
Alineacion

Sangria

Vineta

Cambiar mayuscula
Interlineado

Buscar un texto
Reemplazar texto
Reemplazar fuentes
Revisar Ortografia
Imagen

Objetos

Creando una presentacién en
pantalla

Controles durante la presentacion
Diapositiva Oculta

Manejo de la presentacién desde el
Clasificador de Diapositivas

Preparar la transicion

Ocultar diapositiva

Opciones de una presentacion
Animaciones

Presentacién personalizada
Ejercicios
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